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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 

ПРАКТИКИ

1.1. Область применения программы
Производственная практика является частью 0Г10Г1 ПССЗ по специальности 38.02.01 

Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освоения основного вида 
профессиональной деятельности:

- Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов 
организации и соответствующих профессиональных компетенций;

Практика направлена на формирование у студента профессиональных компетенций, 
получение практического опыта по каждому из видов профессиональной деятельности, 
подготовку к осознанному и углубленному изучению отдельных специальных дисциплин.

1.2. Цели и планируемые результаты освоения производственной практики
формирование у обучающихся практических умений (приобретение 

практического опыта) в рамках освоения профессионального модуля образовательной 
программы СПО по основному виду деятельности и в соответствии с ФГ'ОС СПО

- выполнение работ по специальности, характерных для бухгалтера

1.2.1. Перечень профессиональных компетенций

Код Профессиональные компетенции
ПМ. 01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета

активов организации
ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские 

документы
ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством 

организации рабочий план счетов 
бухгалтерского учета организации

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять 
денежные и кассовые документы

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету 
активов организации на основе рабочего плана 
счетов бухгалтерского учета

1.2.2. В результате прохождения производственной практики по виду профессиональной 
деятельности обучающийся должен:

Вид деятельности -  1. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского
учета активов организации

иметь
практический
опыт

В документировании хозяйственных операций и веденш 
учета активов организации

бухгалтерского

уметь принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, 
рассматриваемые как письменное доказательство совершения 
хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение; 
принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе и



(или) в виде электронного документа, подписанного электронной 
подписью;
проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах 
обязательных реквизитов;
проводить формальную проверку документов, проверку по существу, 
арифметическую проверку;
проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду 
признаков;
проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов; 
организовывать документооборот; 
разбираться в номенклатуре дел;
заносить данные по сгруппированным документам в регистры 
бухгалтерского учета;
передавать первичные бухгалтерские документы в текущий бухгалтерский 
архив;
передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по 
истечении установленного срока хранения; 
исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 
документальное оформление поступления и расхода материально- 
производственных запасов;
анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной 
деятельности организаций;
обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе 
типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной 
деятельности;
конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета 
организации;
проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в 
пути;
проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и
операций по валютным счетам;
оформлять денежные и кассовые документы;
заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;

проводить учет основных средств;
проводить учет нематериальных активов;
проводить учет долгосрочных инвестиций;
проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;
проводить учет материально-производственных запасов;
проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;
проводить учет готовой продукции и ее реализации;
проводить учет текущих операций и расчетов;
проводить учет труда и заработной платы;
проводить учет финансовых результатов и использования прибыли; 
проводить учет собственного капитала; 
проводить учет кредитов и займов;
проводить учет текущих операций и расчетов с применением бухгалтерской 
программы «1С;Предприятие-Бухгалтерия предприятия 8».



знать общие требования к бухгалтерскому учету в части документирования всех ! 
хозяйственных действий и операций; 
понятие первичной бухгалтерской документации; 
определение первичных бухгалтерских документов;
формы первичных бухгалтерских документов, содержащих обязательные I 
реквизиты первичного учетного документа;
порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, 
формальной проверки документов, проверки по существу, арифметической 
проверки;
принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов; 
порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских 
документов;
порядок составления регистров бухгалтерского учета; 
правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации 
сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной 
деятельности организаций;
теоретические вопросы разработки и применения плана счетов 
бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности 
организации;
инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета; 
принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета 
организации;
классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому 
содержанию, назначению и структуре;
два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов - 
автономию финансового и управленческого учета и объединение 
финансового и управленческого учета;
учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; 
учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 
особенности учета кассовых операций в иностранной ватюте и операций по 
валютным счетам;
порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения 
кассовой книги;
правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;
понятие и классификацию основных средств; оценку и переоценку
основных средств;
учет поступления основных средств; 
учет выбытия и аренды основных средств; 
учет амортизации основных средств;
особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;
понятие и классификацию нематериальных активов;
учет поступления и выбытия нематериальных активов;
амортизацию нематериальных активов;
учет долгосрочных инвестиций;
учет финансовых вложений и ценных бумаг;
учет материально-производственных запасов:
понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов; 
учет материалов на складе и в бухгалтерии;



синтетический учет движения материалов;
учет транспортно-заготовительных расходов;
учет затрат на производство и калькулирование себестоимости:
систему учета производственных затрат и их классификацию;
сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и
управление;
особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств; 
учет потерь и непроизводственных расходов; 
учет и оценку незавершенного производства; 
калькуляцию себестоимости продукции
характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет; 
технологию реализации готовой продукции (работ, услуг); 
учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);
учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию 
услуг;
учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов; 
учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с 
подотчетными лицами.

1.3. Количество часов, отводимое на освоение рабочей программы производственной 
практики

Всего - 36 часов, 
в том числе:
- в рамках освоения ПМ.01 - 36 час.
- в рамках освоения МДК 01.01 - практические основы бухгалтерского учета имущества 
организации -  18 час.



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

2.1. Структура производственной практики
Коды 

професси 
опальных 
и общих 
компетен 

ций

Код и 
наименование 
профессиональ 
ных модулей

Объем
нагрузки.

час.

Виды работ Наименование тем 
производственной 

практики

Количество 
часов по 

темам

1 2 -)
J ) 4 5 6

ПК 1.1.; 
ПК 1.2.; 
ПК 1.З.: 
ПК 1.4.

ПМ.01
Документирова

ние
хозяйственных 

операций и 
ведение 

бухгалтерского 
учета активов 
организации

МДК 01.01

36 Знакомство с организацией бухгалтерского учета, с планом счетов 
бухгалтерского учета организации.
Участие б учете долгосрочных инвестиции и финансовых вложении 
на предприятии.
Участие в составлении первичных документов по учету основных 
средств, заполнении инвентарных карточек.
Участие в учете и составлении первичных документов по учету 
готовой продукции, определении финансовых результатов от 
реализации.

Тема 1.1. 
Организация

r v  Г ' П  Т Т т т / л г и '  1 Г Г Ч  г / л  u  j  /vi u j  1 1 vpviwi v

учета. Учетная 
политика 

организации. 
Учет денежных 

средств и 
финансовых 

вложений 
Документирование 

фактов 
хозяйственной 

жизни.

9

Участие в отпажении учета поступления, выбытия, амоотизании Тема 1.2. 9
основных средств и нематериальных активов.
Участие в учете поступления, расхода материально­
производственных запасов.
Участие в составлении и согласовании рабочего плана счетов.

Учет основных 
средств и 

нематериальных 
активов.

Учет материально­
производственных



запасов. 
План счетов 

бухгалтерского 
учета.

Участие в отражении учета денежных средств в кассе, участие в 
оформлении первичных документов, регистров по кассе.
Участие в оформлении первичных документов но учету безналичных 
денежных средств. Участие в обработке банковских 
выписок, формировании бухгалтерских проводок, заполнении 
оборотной ведомости по счету 51 «Расчетный счет».

Тема 1.3.
Учет затрат на 
производство 

продукции (работ, 
услуг).

Учет текущих 
расчетных операций 

с дебиторами. 
Учет денежных 
средств в кассе.

9

Участие в отражении учета затрат на производство и 
калькулировании себестоимости продукции (работ, услуг). 
Участие и ознакомление с балансом организации, наличием 
дебиторской и кредиторской задолженности.
Участие в составлении авансового отчета, обработке авансовых 
отчетов за месяц, заполнении журнала-ордера №7.

Тема 1.4. 
Учет денежных 

средств на 
расчетном счете.

9

ВСЕГО 36



2.2 Тематический план и содержание производственной практики

Профессиональные
модули и 

междисциплинарные 
курсы, темы

Содержание практики Объем
часов

1 2 3
ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгал

учета активов организации 
МДК. 01. 01 Практические основы бухгалтерского учета имуще<

организации

герского

:тва

36

Тема 1.1. 
Организация 

бухгалтерского учета. 
Учетная политика 

организации.
Учет денежных 

средств и финансовых 
вложений 

Документирование 
фактов хозяйственной 

жизни.

Участие в отражении учета долгосрочных инв* 
финансовых вложений на предприятии.
Участие в формировании бухгалтерских проводо 
58.

юстиций и 

< по счету

9

Тема 1.2.
Учет основных 

средств и 
нематериальных 

активов.
Учет материально­
производственных 

запасов.
План счетов 

бу х гал те рс к о го у чета.

Отражение учета поступления, выбытия, амортизации 
основных средств и нематериальных активов, на 
предприятии.
Участие в составлении первичных документов по учету 
основных средств, заполнении инвентарных карточек. 
Формирование первоначальной стоимости объектов 
основных.
Участие в формировании бухгалтерских проводок по счету 
01.02,08.04.
Участие в отражении учета материально­
производственных запасов.
Формировании бухгалтерских проводок по счету 10 
«Материалы».
Участие в составлении и согласовании плана счетов 
бухгалтерского учета организации.

9

Тема 1.3.
Учет затрат на 
производство 

продукции (работ, 
услуг).

Учет текущих 
расчетных операций с 

дебиторами.
Учет денежных 
средств в кассе.

Участие в отражении учета денежных средств в кассе, 
участие в оформлении первичных документов, регистров по 
кассе.
Формировании бухгалтерских проводок по счету 50 «Касса». 
Участие в отражение учета затрат на производство и 
калькулировании себестоимости продукции (работ, услуг). 
Участие в формировании бухгалтерских проводок по счету 
20.25.26.
Ознакомление с составом готовой продукции и методами ее 
оценки в организации.
Участие в составлении первичных документов по учету

9



готовой продукции, расчете отклонений фактической 
себестоимости от учетной цены, составлении документов по 
учету продажи продукции.
Определение финансового результата от продажи на 
предприятии.
Ознакомление с составом готовой продукции и методами ее 
оценки в организации.
Участие в составлении первичных документов по учету 
готовой продукции, расчете отклонений фактической 
себестоимости от учетной цены, составлении документов по 
учету продажи продукции.
Определение финансового результата от продажи на 
предприятии.

Тема 1.4.
Учет денежных 

средств на расчетном 
счете.

Участие в оформлении первичных документов по учету 
безналичных денежных средств.
Участие в обработке банковских выписок, формировании 
бухгалтерских проводок по счету 51 «Расчетный счет», 
заполнении оборотной ведомости по счету 51 «Расчетный 
счет».
Участие в составлении авансового отчета, обработке 
авансовых отчетов за месяц, заполнении журнала-ордера 
№7.
Участие в формировании бухгалтерских проводок по счету 
71.
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

3.1. Материально-техническое обеспечение

Реализация программы производственной практики предполагает наличие 
лаборатории/учебного кабинета (учебная практика) / рабочих мест в профильных организациях 
на основе заключенных договоров (производственная практика).
Оборудование производственной практики:

- подключенные к сети Интернет компьютеры на группу студентов / компьютер с 
доступом к Интернет-ресурсам, принтер;

- учебно-методическая документация;
- инструкции;
- бланки.
Средства обучения:
- информационно-справочные системы СПС КонсультантПлюс. ГАРАНТ.
- «1C: Бухгалтерия предприятия 8»;
- пакет Microsoft office.



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ 
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

Контроль и оценка результатов освоения производственной практики осуществляется 
руководителем практики в процессе проведения учебных занятий, самостоятельного 
выполнения обучающимися индивидуальных заданий, выполнения практических проверочных 
работ.

Результаты обучения 
(освоенные умения, практический опыт 

в рамках вида деятельности)

Формы и методы контроля 
и оценки

Вид деятельности -  1. Документирование хозяйственных операций и ведение 
бухгалтерского учета активов организации

Умения:
принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, 
рассматриваемые как письменное доказательство совершения 
хозяйственной операции или получение разрешения на ее 
проведение;
принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном 
носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного 
электронной подписью;
проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских 
документах обязательных реквизитов;
проводить формальную проверку документов, проверку по 
существу, арифметическую проверку;
проводить группировку первичных бухгалтерских документов 
по ряду признаков;
проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских 
документов;
организовывать документооборот; 
разбираться в номенклатуре дел;
заносить данные по сгруппированным документам в регистры
бухгалтерского учета;
передавать первичные бухгалтерские документы в текущий 
бухгалтерский архив;
передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный 

| архив по истечении установленного срока хранения;
' исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

документальное оформление поступления и расхода 
материально-производственных запасов; 
анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово­
хозяйственной деятельности организаций; 
обосновывать необходимость разработки рабочего плана 
счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета 
финансово-хозяйственной деятельности; 
конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского 

I учета организации;
I  проводить учет кассовых операций, денежных документов и 
; переводов в пути;
I проводить учет денежных средств на расчетных и специальных

за

на

Наблюдение 
деятельностью 
обучающегося 
производственной 
практике.
Анализ документов,
п о дтвер ждаю щи х 
выполнение
соответствующих работ 
(отчет о практике, 
характеристика, дневник 
прохождения практики). 
Дифференцированный 
зачет в форме защиты 
отчета по 
производственной 
практике.



счетах;
учитывать особенности учета кассовых операций в
иностранной валюте и операций по валютным счетам;
оформлять денежные и кассовые документы;
заполнять кассовую книгу н отчет кассира в бухгалтерию;

проводить учет основных средств;
проводить учет нематериатьных активов;
проводить учет долгосрочных инвестиций;
проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;
проводить учет материально-производственных запасов;
проводить учет затрат на производство и калькулирование
себестоимости;
проводить учет готовой продукции и ее реализации;
проводить учет текущих операций и расчетов;
проводить учет груда и заработной платы;
проводить учет финансовых результатов и использования
прибыли;
проводить учет собственного капитала; 
проводить учет кредитов и займов;
проводить учет текущих операций и расчетов с применением
бухгалтерской
программы «1С:Предприятие-Бухгалтерия предприятия 8». 
Практический опыт в: документировании хозяйственных 
операций и ведении бухгалтерского учета активов организации


