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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  

ПРАКТИКИ

1.1. Область применения программы
Производственная практика является частью ОПОП ПССЗ по специальности 38.02.01 

Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освоения основного вида 
профессиональной деятельности:

- Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям 
служащих.

Практика направлена на формирование у студента профессиональных компетенций, 
получение практического опыта по каждому из видов профессиональной деятельности, 
подготовку к осознанному и углубленному изучению отдельных специальных дисциплин.

1.2. Цели и планируемые результаты освоения производственной пра ктики
формирование у обучающихся практических умений (приобретение 

практического опыта) в рамках освоения профессионального модуля образовательной 
программы Cl IO по основному виду деятельности и в соответствии с ФГОС Cl IO

- выполнение работ по специальности, характерных для бухгалтера

1.2.1. Перечень профессиональных компетенций

Код Профессиональные компетенции
ПМ. 01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета 

_________________________________ активов организации_________________________ ______
ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские 

документы___________________________
ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством 

организации рабочий план счетов 
бухгалтерского учета организации

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять 
денежные и кассовые документы

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету 
активов организации на основе рабочего плана 
счетов бухгалтерского учета

ПМ. 02 Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнение  
работ по инвентаризации активов и финансовых обязательств организации

IK 2.1

ПК 2.3

ПК 2.4.

Формировать бухгалтерские проводки по учету 
источников активов организации на основе 
рабочего плана счетов бухгалтерского учета 
Выполнять поручения рукоЕодства в составе 
комиссии по инвентаризации активов в местах 
их хранения
Проводить подготовку к инЕентаризации и 
проверку действительного соответствия 
фактических данных инвентаризации данным 
учета
Отражать в бухгалтерских проводках зачет и 
списание недостачи ценностей (регулировать 
инвентаризационные разницы) по результатам



------------------------- —--------------------------------------------- -
инвентаризации

ПК 2.5. Проводить процедуры инвентаризации 
финансовых обязательств оэганизации

ПК 2.6. Осуществлять сбор информации о 
деятельности объекта внутреннего контроля по 
выполнению требований правовой и 
нормативной базы и внутренних регламентов

ПК 2.7. Выполнять контрольные процедуры и их 
документирование, готовить и оформлять 
завершающие материалы по результатам 
внутреннего контроля

ПМ. 03 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами
ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по 

начислению и перечислению налогов и сборов 
в бюджеты различных уровней

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для 
перечисления налогов и сборов в бюджет, 
контролировать их прохождение по расчетно- 
кассовым банковским оперениям

ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по 
начислению и перечислению страховых 
взносов во внебюджетные фонды и налоговые 
органы

ПК 3.4.

1

Оформлять платежные документы на 
перечисление страховых взносов во 
внебюджетные фонды и налоговые органы, 
контролировать их прохождение по расчетно- 
кассовым банковским операциям

ПМ. 04 Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчетности
вд Составление и использование бухгалтерской 

(финансовой)отчетности
ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах 

бухгалтерского учета имущественное и 
финансовое положение организации, 
определять результаты хозяйственной 
деятельности за отчетный период

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской (финансовой) 
отчетности в установленные 
законодательством сроки

ПК 4.3. Составлять (отчеты) и налоговые декларации 
по налогам и сборам в бюджет, учитывая 
отмененный единый социальный налог (ЕСН). 
отчеты по страховым взносам в 
государственные внебюджетные фонды, а 
также формы статистической отчетности в 
установленные законодательством сроки

Г11К 4.4. Проводить контроль и анализ информации об 
активах и финансовом положении организации, 
ее платежеспособности и доходности

ПК 4.5. Принимать участие в составлении бизнес-плана
ПК 4.6. Анализировать финансово-хозяйственную



деятельность, осуществлять, 
информации.полученной в 
контрольных процедур, вы я 
рисков

анализ
(оде проведения 
зление и оценку

ПК 4.7. Проводить мониторинг устранения 
менеджментом выявленных нарушений, 
недостатков и рисков

ПМ. 05 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабо чих, должностям
служащих

ПК 5.1. Принимать к учету первичные учетные 
документы о фактах хозяйственной жизни 
экономического субъекта

ПК 5.2. Денежное измерение объектов бухгалтерского 
учета и текущая группировка фактов 
хозяйственной жизни

ПК 5.3. Итоговое обобщение фактов 
жизни

хозяйственной

1.2.2. В результате прохождения производственной практики по виду профессиональной 
деятельности обучающийся должен:

Вид деятельности -  5. Выполнение работ по одной или нескольким профес 
должностям служащих

сиям рабочих.

иметь
практический
опыт

В составлении (оформлении) первичных учетных документов;
В приеме первичных учетных документов о фактах хозяйственной жизни 
экономического субъекта;
В выявлении случаев нарушения ответственными лицами графика 
документооборота и порядка представления в бухгалтерскую службу 
первичных учетных документов и информирование об этом руководителя 
бухгалтерской службы;
В проверке первичных учетных документов в отношении формы, полноты 
оформления реквизитов;
В систематизации первичных учетных документов текущего отчетного 
периода в соответствии с учетной политикой;
В составлении на основе первичных учетных документов сводных учетных 
документов;
В подготовке первичных учетных документов для передачи в архив;
В изготовлении копий первичных учетных документов, в том числе в 
случае их изъятия уполномоченными органами в соответствии с 
законодательством Российской Федерации;
В обеспечении данными для проведения инвентаризации активов и 
обязательств экономического субъекта в соответствии с учетной политикой 
экономического субъекта;
В денежном измерении объектов бухгалтерского учета и осуществлении 
соответствующих бухгалтерских записей;
В регистрации данных, содержащихся в первичных учетных документах, в 
регистрах бухгалтерского учета;

В отражении в бухгалтерском учете результатов переоценки объектов 
бухгалтерского учета, пересчета в рубли выраженной в иностранной валюте 
стоимости активов и обязательств;



В составлении отчетных калькуляций, калькуляций себестоимости 
продукции (работ, услуг), распределении косвенных расходов, начислении 
амортизации активов в соответствии с учетной политикой экономического 
субъекта;
В сопоставлении результатов инвентаризации с данными регистров 
бухгалтерского учета и составлении сличительных ведомостей;
В подсчете в регистрах бухгалтерского учета итогов и остатков по счетам 
синтетического и аналитического учета, закрытие оборотов по счетам 
бухгалтерского учета;
В контроле тождества данных аналитического учета оборотам и остаткам 
по счетам синтетического учета;
В составлении оборотно-сальдовой ведомости и главной книги;
В подготовке пояснений, подборе необходимых документов для проведения 
внутреннего контроля, государственного (муниципального) финансового 
контроля, внутреннего и внешнего аудита, ревизий, налоговых и иных 
проверках;
В предоставлении регистров бухгалтерского учета для их изъятия 
уполномоченными органами в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;
В систематизации и комплектовании регистров бухгалтерского учета за 
отчетный период;
В передаче регистров бухгалтерского учета в архив;
В изготовлении и предоставлении по требованию уполномоченных органов 
копий регистров бухгалтерского учета;
В отражении в бухгалтерском учете выявленных расхождений между 
фактическим наличием объектов и данными регистров бухгалтерского 
учета.

уметь составлять (оформлять) первичные учетные документы, в том числе 
электронные документы;
осуществлять комплексную проверку первичных учетных документов; 
пользоваться компьютерными программами для ведения бухгалтерского 
учета, информационными и справочно-правовыми системами, оргтехникой; 
обеспечивать сохранность первичных учетных документов до передачи их в 
архив;
вести рег истрацию и накопление данных посредством деюйной записи, по 
простой системе;
применять правила стоимостного измерения объектов бухгалтерского 
учета, способы начисления амортизации, принятые в учетной политике 
экономического субъекта;
составлять бухгалтерские записи в соответствии с рабочим планом счетов 
экономического субъекта;
применять методы калькулирования себестоимости продукции (работ, 
услуг), составлять отчетные калькуляции, производить расчеты заработной 
платы, пособий и иных выплат работникам экономического субъекта; 
исчислять рублевый эквивалент выраженной в иностранной валюте 
стоимости активов и обязательств;

пользоваться компьютерными программами для ведения бухгалтерского 
учета, информационными и справочно-правовыми системами, оргтехникой; 
сопоставлять данные аналитического учета с оборотами и остатками по



счетам синтетического учета на последний календарный день каждого 
месяца;
готовить справки, ответы на запросы, содержащие информацию, 
формируемую в системе бухгалтерского учета;
пользоваться компьютерными программами для ведения бухгалтерского 
учета, информационными и справочно-правовыми системами, оргтехникой; 
обеспечивать сохранность регистров бухгалтерского учета до передачи их в 
архив:
исправлять ошибки, допущенные при ведении бухгалтерского учета, в 
соответствии с установленными правилами.________________________________

знать законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, архивном 
деле;
В практике применения законодательства Российской Федерации по 
вопросам оформления первичных учетных документов; 
внутренних организационно-распорядительных документов 
экономического субъекта, регламентирующих порядок составления, 
хранения и передачи в архив первичных учетных документов; 
порядка составления сводных учетных документов в целях осуществления 
контроля и упорядочения обработки данных о фактах хсзяйственной 
жизни;
компьютерных программ для ведения бухгалтерского учета; 
законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, налогах и 
сборах, социальном и медицинском страховании, пенсионном обеспечении, 
гражданское, трудовое, таможенное законодательство Российской 
Федерации;
практики применения законодательства Российской Федерации по 
вопросам денежного измерения объектов бухгалтерского учета; 
методов калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг); 
методов учета затрат продукции (работ, услуг); 
внутренних организационно-распорядительных документов 
экономического субъекта, регламентирующих стоимостное измерение 
объектов бухгалтерского учета, а также оплату груда; 
экономики и организации производства и управления в экономическом 
субъекте;
компьютерных программ для ведения бухгалтерского учета; 
законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете, налогах и 
сборах, архивном деле, социальном и медицинском страховании, 
пенсионном обеспечении, хранении и изъятии регистров бухгалтерского 
учета, гражданского, трудового, таможенного законодательства Российской 
Федерации;
практики применения законодательства Российской Федерации по 
бухгалтерскому учету;
внутренних организационно-распорядительных документов 
экономического субъекта, регламентирующих особенности г руппировки 
информации, содержащейся в первичных учетных документах, хранении 
документов и защиты информации в экономическом субъекте; 
экономики и организации производства и управления в экономическом 
субъекте;



_________________ компьютерных программ для ведения бухгалтерского' учета._______

1.3. Количество часов, отводимое на освоение рабочей программы производственной 
практики

Всего - 72 часа, 
в том числе:
- в рамках освоения ПМ.05 - 36 час.
- в рамках освоения МДК. 05.01 - Выполнение работ по профессии "Кассир"- 36 час.



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

2.1. Структура производственной практики
Коды 

професси 
ональных 
и общих 
компетеи 

ций

Код и 
наименование 
профессиональ 
ных модулей

2

Объем
нагрузки.

час.

Виды работ Наименование тем 
производственной 

практики

5

Количество 
часов по 

темам

ПК 
ПК 
ПК 1.3. 
ПК 1.4. 
ПК 2.1. 
ПК 2.2. 
ПК 2.3. 
ПК 2.4. 
ПК 2.5. 
Г1К 2.6. 
ПК 2.7. 
ПК 3.1. 
ПК 3.2. 
ПК 3.3. 
ПК 3.4. 
ПК 4.1. 
ПК 4.2. 
ПК 4.3. 
ПК 4.4. 
ПК 4.5. 
ПК 4.6. 
ПК 4.7. 
ПК 5.1. 
ПК 5.2. 
ПК 5.3.

1 .2 .

ПМ. 05 
Выполнение 

работ по одной 
или 

нескольким 
профессиям 

рабочих, 
должностям 

служащих

МДК. 05. 01.

72 Ознакомиться с внутрифирменными положениями организации о 
ведении кассовых операций.
Ознакомиться с должностной инструкцией кассира (бухгалтера- 
кассира).
Ознакомиться с содержанием договора о полной индивидуальной 
ответственности кассира (бухгалтера-кассира).
Ознакомиться с Приказом руководителя об установленном лимите 
остатка денежной наличности в кассе организации.
Ознакомиться с структурой операционной кассы в организации. 
Ознакомиться с техническим оснащением помещения кассы 
организации-базы практики, провести анализ на соответствие 
предъявляемым требованиям.
Выявить факторы, определяющие уровень надежности охраны 
помещения кассы организации-базы практики.

Тема 1.1. 
Организация 

кассовой работы на 
предприятии

Ознакомиться с практикой совершения приходных и расходных 
кассовых операций в организации.
Изучить порядок заполнения первичных бухгалтерских документов 
на бумажном носителе и (или) в виде электронного документа, 
подписанного электронной подписью.
Проверять наличие в первичных бухгалтерских документах 
обязательных реквизитов в соответствии с требованиями 
действующего законодательства.
Проводить формальную проверку документов, проверку по 
существу, арифметическую проверку.
Выявлять ошибки в перви чных бухгалтерских документах.

Тема 1.2. 
Порядок приема,

якгдячи НаЛИЧНЫХ

денег и оформления 
кассовых 

документов

10
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составленных в организации-базе практики.
11роанализировать порядок оформления и ведения кассовой книги 
(форма КО-4). журнала кассира-операционисга. кассового журнала в 
организации.
Проверить правильность таксировки и контировки первичных 
бухгалтерских документов по кассе.
Ознакомиться с организацией документооборота в организации-базе 
практики.
Изучить порядок сдачи документов организации в постоянный архив 
по истечении установленного срока хранения по номенклатуре дел. 
Ознакомиться с порядком заполнения учетных регистров в 
соответствии с формой бухгалтерского учета, применяемой в 
организации-базе практики.
Ознакомиться с порядком передачи денежной наличности на
банковские счета в организации-базе практики: с использованием 
или без использования услуг инкассации.
Проанализировать порядок подготовки наличных денег для 
инкассации в организации-базе практики на соответствие 
действующему законодательству.
Проверить правильность оформления документов, сопровождающих 
инкассаторскую сумку: доверенность, накладную,
препроводительную ведомость.
Рассмотреть порядок опломбирования инкассаторской сумки, 
передачи инкассаторской сумки на практике.
Изучить процедуру заполнения и передачи денежного чека кассиру 
(бухгалтеру-кассиру). пересчета и оприходования наличных из банка 
на практике._________________________ _______________________________

I ема 1 .3. 
Правила хранения, 

перевозки и 
инкассации 

наличных денег

к ~1̂ 1 a ixavcuobiAИзучить методологию организации и веденн 
операций, денежных документов и переводов в пути в организации. 
Изучить методологию организации и ведения учета денежных 
средств на расчетных и специальных счетах в организации.
Выявить особенности учета кассовых операций в иностранной 
валюте и операций по валютным счетам в организации.
Изучить методологию организации и ведения учета ценных бумаг и 
бланков строгой отчетности в организации.

Тема 1.4.
Учет денежных 
средств, ценных 
бумаг и бланков 

строгой отчетности

1U



Провести выборочный анализ денежных и кассовых документов, 
кассовой книги и отчета кассира в организации-базе практики.
Проанализировать порядок выявления сомнительных, 
неплатежеспособных, ветхих денежных знаков в организации-базе 
практики.
Изучить порядок оформления сомнительных денежных знаков, 
обнаруженных при приеме от клиента на практике.
Изучить порядок оформления неплатежных денежных знаков, 
обнаруженных при приеме от клиентов на практике.
Изучить порядок сдачи сомни гельных денежных знаков в 
территориальное учреждение Банка России.
Изучить особенности по оформлению и сдаче в органы внутренних 
дел денежных знаков, имеющих признаки подделки.________________

финэ.нсово-хозяйствсннуюП поя н а л и ч и по вать к •,------- j----------
организации-базы практики на предмет обязательного или 
необязательного использования контрольно-кассовых машин и 
соблюдение организацией требований, предъявляемых к контрольно
кассовой технике.
Выявить наличие контрольно-кассовой техники в организации-базе 
практики, уточнить марку используемых ККМ, ознакомиться с 
инструкцией по их эксплуатации.
Изучить основные составные части контрольно-кассовых машин по 
технической документации.
Изучить перечень операций, выполняемых контрольно-кассовыми 
машинами, а также операционно-программируемые режимы и 
технические возможности.
Ознакомиться на практике с работой кассира в течение смены. 
Изучить на практике организацию и особенности работы с денежной 
наличностью при использовании темпокасс.
Изучить на практике организацию и особенности работы с денежной 
наличностью при использовании электронных кассиров. 
Ознакомиться с порядком устранения неисправностей при работе с 
ККТ в организации-базе практики.

Тема 1.5.
11орядок работы с 
сомнительными, 
неплатежными 

денежными знаками 
и денежными 

знаками, имеющими 
признаки подделки

Контрольно
кассовая техника и 

другие виды 
кассового 

оборудования

10



Ознакомиться с приказами руководителя о создании постоянно 
действующей инвентаризационной комиссии.
Проанализировать порядок и сроки проведения ревизии кассы в 
организации-базе практики.
Участвовать в инвентаризации кассы и других ценностей, 
хранящихся в кассе.
Изучить порядок документального оформления и учета результатов 
инвентаризации на практике.
Выявить наличие актов инвентаризации по результатам ревизии 
денежных средств и денежных документов (почтовых марок), 
ознакомиться с видами ответственности кассира (руководителя 
организации) за нарушение кассовой дисциплины.

Тема 1.7.
Ревизия кассы и 

контроль над 
соблюдением 

кассовой 
дисциплины

10
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2.2 Тематический план и содержание производственной практики

Профессиональные 
модули и 

междисциплинарные 
курсы, темы

Содержание практики Объем
часов

1 2 3
ПМ.05 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих,

должностям служащих  
МДК. 05. 01 Выполнение работ по профессии "Кассир"

72

Тема 1.1. 
Организация 

кассовой работы на 
предприятии

Ознакомиться с внутрифирменными положениями 
организации о ведении кассовых операций.
Ознакомиться с должностной инструкцией кассира 
(бухгалтера-кассира).
Ознакомиться с содержанием договора о полной 
индивидуальной ответственности кассира (бухгалтера- 
кассира).
Ознакомиться с Приказом руководителя об установленном 
лимите остатка денежной наличности в кассе организации. 
Ознакомиться с структурой операционной кассы в 
организации.
Ознакомиться с техническим оснащением помещения кассы 
организации-базы практики. провести анализ на 
соответствие предъявляемым требованиям.
Выявить факторы, определяющие уровень надежности 
охраны помещения кассы организации-базы практики.

10

Тема 1.2.
11орядок приема, 
выдачи наличных 

денег и оформления 
кассовых документов

Ознакомиться с практикой совершения приходных и 
расходных кассовых операций в организации.
Изучить порядок заполнения первичных бухгалтерских 
документов на бумажном носителе и (или) в виде 
электронного документа, подписанного электронной 
подписью.
Проверять наличие в первичных бухгалтерских документах 
обязательных реквизитов в соответствии с требованиями 
действующего законодательства.
Проводить формальную проверку документов, проверку по 
существу, арифметическую проверку.
Выявлять ошибки в первичных бухгалтерских документах, 
составленных в организации-базе практики. 
Проанализировать порядок оформления и ведения кассовой 
книги (форма КО-4), журнала кассира-операциониста. 
кассового журнала в организации.
Проверить правильность таксировки и контировки 
первичных бухгалтерских документов по кассе.
Ознакомиться с организацией документооборота в 
организации-базе практики.
Изучить порядок сдачи документов организации в 
постоянный архив по истечении установленного срока 
хранения по номенклатуре дел.
Ознакомиться с порядком заполнения учетных регистров в 
соответствии с формой бухгалтерского учета, применяемой 
в организации-базе практики.

12



Тема 1.3. 
Правила хранения, 

перевозки и 
инкассации наличных 

денег

Ознакомиться с порядком передачи денежной наличности на 
банковские счета в организации-базе практики: с 
использованием или без использования услуг инкассации. 
Проанализировать порядок подготовки наличных денег для 
инкассации в организации-базе практики на соответствие 
действующему законодательству.
Проверить правильность оформления документов, 
сопровождающих инкассаторскую сумку: доверенность, 
накладную, препроводительную ведомость.
Рассмотреть порядок опломбирования инкассаторской 
сумки, передачи инкассаторской сумки на практике.
Изучить процедуру заполнения и передачи денежного чека 
кассиру (бухгалтеру-кассиру), пересчета и оприходования 
наличных из банка на практике.

10

Тема 1.4.
Учет денежных 

средств, ценных бумаг 
и бланков строгой 

отчетности

Изучить методологию организации и ведения учета 
кассовых операций, денежных документов и переводов в 
пути в организации.
Изучить методологию организации и ведения учета 
денежных средств на расчетных и специальных счетах в 
организации.
Выявить особенности учета кассовых операций в 
иностранной валюте и операций по валютным счетам в 
организации.
Изучить методологию организации и ведения учета ценных 
бумаг и бланков строгой отчетности в организации.
Провести выборочный анализ денежных и кассовых 
документов, кассовой книги и отчета кассира в организации- 
базе практики.

10

Тема 1.5.
11орядок работы с 
сомнительными, 
неплатежными 

денежными знаками и 
денежными знаками, 
имеющими признаки 

подделки

Проанализировать порядок выявления сомнительных, 
неплатежеспособных. ветхих денежных знаков в 
организации-базе практики.
Изучить порядок оформления сомнительных денежных 
знаков, обнаруженных при приеме от клиента на практике. 
Изучить порядок оформления неплатежных денежных 
знаков, обнаруженных при приеме от клиентов на практике. 
Изучить порядок сдачи сомнительных денежны?; знаков в 
территориальное учреждение Банка России.
Изучить особенности по оформлению и сдаче в органы 
внутренних дел денежных знаков, имеющих признаки 
подделки.

10

Тема 1.6. 
Контрольно-кассовая 

техника и другие 
виды кассового 
оборудования

Проанализировать финансово-хозяйственную деятельность 
организации-базы практики на предмет обязательного или 
необязательного использования контрольно-кассовых 
машин и соблюдение организацией требований, 
предъявляемых к контрольно-кассовой технике.
Выявить наличие контрольно-кассовой техники в 
организации-базе практики, уточнить марку используемых 
ККМ. ознакомиться с инструкцией по их эксплуатации. 
Изучить основные составные части контрольно-кассовых 
машин по технической документации.
Изучить перечень операций, выполняемых контрольно
кассовыми машинами, а также операционно
программируемые режимы и технические возможности. 
Ознакомиться на практике с работой кассира в течение 
смены.

10



Изучить на практике организацию и особенности работы с 
денежной наличностью при использовании темпокасс. 
Изучить на практике организацию и особенности работы с 
денежной наличностью при использовании электронных 
кассиров.
Ознакомиться с порядком устранения неисправностей при 
работе с ККТ в организации-базе практики.

Тема 1.7.
Реви зия кассы и 

контроль над 
соблюдением 

кассовой дисциплины

Ознакомиться с приказами руководителя о создании 
постоянно действующей инвентаризационной комиссии. 
Проанализировать порядок и сроки проведения ревизии 
кассы в организации-базе практики.
Участвовать в инвентаризации кассы и других ценностей, 
хранящихся в кассе.
Изучить порядок документального оформления и учета 
результатов инвентаризации на практике.
Выявить наличие актов инвентаризации по результатам 
ревизии денежных средств и денежных документов 
(почтовых марок), ознакомиться с видами ответственности 
кассира (руководителя организации) за нарушение кассовой 
дисциплины.

10
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З.УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

3.1. Материально-техническое обеспечение

Реализация программы производственной практики предполагает наличие 
лаборатории/учебного кабинета (производственная практика) / рабочих мест в профильных 
организациях на основе заключенных договоров (производственная практика).
Оборудование производственной практики:

- подключенные к сети Интернет компьютеры на группу студентов / компьютер с 
доступом к Интернет-ресурсам, принтер:

- учебно-методическая документация;
- инструкции;
- бланки.
Средства обучения:
- информационно-справочные системы СПС КонсультантПлюс. ГАРАНТ.
- «1C: Бухгалтерия предприятия 8»;
- пакет Microsoft office.



4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ  
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

Контроль и оценка результатов освоения производственной практики осуществляется 
руководителем практики в процессе проведения учебных занятий, самостоятельного 
выполнения обучающимися индивидуальных заданий, выполнения практических проверочных 
работ.

Результаты обучения 
(освоенные умения, практический опыт 

в рамках вида деятельности )

Формы и методы контроля 
и оценки

Вид деятельности -  5. Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, 
должностям служащих
Умения:
составлять (оформлять) первичные учетные документы, в том 
числе электронные документы;
осуществлять комплексную проверку первичных учетных 
документов;
пользоваться компьютерными программами для ведения 
бухгалтерского учета, информационными и справочно
правовыми системами, оргтехникой;
обеспечивать сохранность первичных учетных документов до 
передачи их в архив;
вести регистрацию и накопление данных посредством двойной 
записи, по простой системе;
применять правила стоимостного измерения объектов 
бухгалтерского учета, способы начисления амортизации, 
принятые в учетной политике экономического субъекта; 
составлять бухгалтерские записи в соответствии с рабочим 
планом счетов экономического субъекта; 
применять методы калькулирования себестоимости продукции 
(работ, услуг), составлять отчетные калькуляции, производить 
расчеты заработной платы, пособий и иных выплат работникам 
экономического субъекта;
исчислять рублевый эквивалент выраженной в иностранной 
валюте стоимости активов и обязательств; 
пользоваться компьютерными программами для ведения 
бу хгалтерского учета, информационными и справочно
правовыми системами, оргтехникой; 
сопоставлять данные аналитического учета с оборотами и 
остатками по счетам синтетического учета на последний 
календарный день каждого месяца; 
готовить справки, ответы на запросы, содержащие 
информацию, формируемую в системе бухгалтерского учета; 
пользоваться компьютерными программами для ведения 
бухгалтерского учета, информационными и справочно
правовыми системами, оргтехникой;
обеспечивать сохранность регистров бухгалтерского учета до 
передачи их в архив;
исправлять ошибки, допущенные при ведении бухгалтерского

Наблюдение за 
деятельностью 
обучающегося на 
производственной 
практике.
Анализ документов,
подтверждающих
выполнение
соответствующих работ 
(отчет о
практике, характеристика, 
дневник прохождения 
практики).
Дифференцированный 
зачет' в форме защиты 
отчета по 
производственной 
практике.



учета, в соответствии с установленными правилами.
Практический опыт в: составлении (оформлении) первичных 
учетных документов;
В приеме первичных учетных документов о фактах 
хозяйственной жизни экономического субъекта;
В выявлении случаев нарушения ответственными лицами 
графика документооборота и порядка представления в 
бухгалтерскую службу первичных учетных документов и 
информирование об этом руководителя бухгалтерской службы; 
В проверке первичных учетных документов в отношении 
формы, полноты оформления реквизитов;
В систематизации первичных учетных документов текущего 
отчетного периода в соответствии с учетной политикой;
В составлении на основе первичных учетных документов 
сводных учетных документов;
В подготовке первичных учетных документов для передачи в 
архив;
В изготовлении копий первичных учетных документов, в том 
числе в случае их изъятия уполномоченными органами в 
соответствии с законодательством Российской Федерации;
В обеспечении данными для проведения инвентаризации 
активов и обязательств экономического субъекта в 
соответствии с учетной политикой экономического субъекта;
В денежном измерении объектов бухгалтерского учета и 
осуществлении соответствующих бухгалтерских записей;
В регистрации данных, содержащихся в первичных учетных 
документах, в регистрах бухгалтерского учета;
В отражении в бухгалтерском учете результатов переоценки 
объектов бухгалтерского учета, пересчета в рубли выраженной 
в иностранной валюте стоимости активов и обязательств;
В составлении отчетных калькуляций, калькуляций 
себестоимости продукции (работ, услуг), распределении 
косвенных расходов, начислении амортизации активов в 
соответствии с учетной политикой экономического субъекта;
В сопоставлении результатов инвентаризации с данными 
регистров бухгалтерского учета и составлении сличительных 
ведомостей;
В подсчете в регистрах бухгалтерского учета итогов и остатков 
по счетам синтетического и аналитического учета, закрытие 
оборотов по счетам бухгалтерского учета;
В контроле тождества данных аналитического учета оборотам 
и остаткам по счетам синтетического учета;
В составлении оборотно-сальдовой ведомости и главной книги; 
В подготовке пояснений, подборе необходимых документов 
для проведения внутреннего контроля, государственного 
(муниципального) финансового контроля, внутреннего и 
внешнего аудита, ревизий, налоговых и иных проверках;
В предоставлении регистров бухгалтерского учета для их 
изъятия уполномоченными органами в соответствии с



законодательством Российской Федерации;
В систематизации и комплектовании регистров бухгалтерского
учета за отчетный период;
В передаче регистров бухгалтерского учета в архив;
В изготовлении и предоставлении по требованию
уполномоченных органов копий регистров бухгалтерского
учета;
В отражении в бухгалтерском учете выявленных расхождений
между фактическим наличием объектов и данными регистров
бухгалтерского учета.


