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1. OBIIUE MMOJIO)KEHUSA

1.1. TlomokeHwe O TMOpAAKE MPOBEICHHUS KOHKypca Ha 3aMEIICHHE BaKaHTHBIX
JIOJDKHOCTEHM aIMHHUCTPATHBHO-YIIPABJIEHUECKOr0 IIepcoHaa (GeaepalbHOro rocy1apcTBEHHOIO
BIOKETHOTO ~ 00pa30BaTENbHOrO  YYpEKIEHUsl BbIcIIero obpasoBanus —«JlarecTaHCKui
FOCYIapCTBEHHBIM TEXHUYECKMH YHHMBEPCHUTET» pa3paboTaHO B COOTBETCTBHU C TpynOBBIM
komexcom Poccuiickoit ®eneparun, denepanbHbiv 3akoHOM 0T 29.12.2012 Ne273-@3 «O6
o6paszoanun B Poccuiickoit ®enepauun», [Tocranosnennem Ipasutensctsa PO ot 31.10.2002
No787 «O mopsnke yTBepxkneHus Enunoro tapud)HO-KBaIM(QUKAIIMOHHOTO CIIPaBOYHKMKA paboT
u 1npogeccuit paboumx, EmuHOro KBamM(HKAIHOHHOTO  CIPABOYHHKA  IOJDKHOCTEH
PYKOBOJMTENEH, CIIEMUATNCTOB U Ciyxaimx», [locranonenus Muntpyna P® or 09.02.2004
No9 «O6 yrBepknenuun [lopsiaka mpumeHeHHs EIMHOro KBaJM(pHKALMOHHOIO CIIPAaBOYHHKA
JOJDKHOCTEH PYKOBOAMTENEH, CIIEMHUANUCTOB U CIyKamux», [locranoinenns Muntpyna PO ot
21.08.1998 Ne37 «KpanmupuKalMOHHBI  CIPAaBOYHHK  JOJDKHOCTEH  PYKOBOAMTEJEH,
CIIELHATMCTOB M IAPYTUX CIyXaluxy, Ycrapa (eaepalbHOro rocyAapcTBEHHOTO OIOIKETHOIO
00pa3oBaTeIbHOrO yUYpeXIeHHs BBICIIETO 00pa3oBaHus «JlarecTaHCKUH ToCyaapCTBEHHBIN
TEXHHYECKUH yHUBepcuTeT» (manee YHuBepcuteT), [IpaBuyn BHYTpPEHHEro TpyIOBOIO
pacmopsiika YHHUBEpPCUTETa M HHBIX HOPMATHBHBIX AaKTOB, PpETYJUPYIOIIMX TPYIOBEIE
npaBooTHoweHUs B Poccuiickoit Denepauu U ycTaHaBIMBAET NOPSIOK U YCIOBHUS IIPOBEIEHUS
KOHKypca Ui 3aMelIeHHS BaKaHTHBIX OJDKHOCTEH aJMHHHCTPAaTMBHO-YIPaBICHYECKOIO
nepcoHaia Y HUBEPCUTETA, a TAKXKE [UIS BKIIOYECHHUS B KAJIPOBBIA pe3epB Y HUBEPCUTETA.

1.2. KoHKypc DIpOBOAMTHCS IO PELICHUIO pEKTOpa YHHUBEPCUTETA IPH HAIWYUH
BaKaHTHOW JOJDKHOCTH aIMHHHCTPATUBHO-YIIPABICHUECKOrO MEpCOHaNa YHHUBEpCUTeTa (najee
BaKaHTHAas JOJDKHOCTB) U OTCYTCTBHH pe3epBa KaJpoB JUIS €€ 3aMELICHHUS] H COOTBETCTBYOLINX
KaHIUJATyp U3 Yucla JpYrux pabOTHHUKOB YHHBEPCHTETa, OOJNANarOIIUX HEOOXOIHMMbIMU
JENOBBIMH,  NPOQECCHOHAIBHBIMH M JIMYHOCTHBIMH  KadyeCcTBaMH,  OTBEYArOIIUX
KBAJIM(DUKAMOHHBIM TPeOOBAHUSM 110 TAHHON BAKAHTHOM HOJDKHOCTH.

1.3. Pemenue o mpoBeaeHHH KOHKypca o(OpMIIIETCs IPUKA30M PEeKTOpa Y HUBEPCHUTETA,
KOTOPBIH TOJKEH CONEPKaTh:

- CBEICHHSI O BaKaHTHOM JOJDKHOCTH, Ha 3aMEILEHUE KOTOPOH 0OBSIBISIETCS KOHKYPC;

- 1aTy IyOJIMKaluyl OObSBICHHUS O TPUEME JOKYMEHTOB;

- coctaB OPMUPYEMON KOHKYPCHOM KOMHCCHH;

- JIaTy MOJBEICHHS HTOTOB KOHKYpCa.

1.4. Konkypc sBnsercs crnocoboM ot6opa Hambosee CocOOHOrO M IOATOTOBIECHHOIO
KaHIWJaTa Ha 3aMEIEHUE BAKaHTHOH OJDKHOCTH B Y HUBEPCUTETE.

1.6. Tlo pesympTaraM  KOHKypca  3aMElAlOTCAd  CJIEAYIOIIHE  JODKHOCTH
aIMHUHHUCTPATHUBHO-YIPaBIEHYECKOr0 IEPCOHANA Y HUBEPCUTETA:

- HAYaJIbHUK YIIPABJICHHUS,

- Ha4aJIbHUK OT/eNa;

- TJIaBHBIN CIICLIUAJINCT;

- BEAYLIUH CIICLIHATUCT:

- CIICL[UAIUCT.

2. YYACTHHKHU KOHKYPCA

2.1. TlpaBo Ha yuyacTHe B KOHKypce HMEIOT rpaxaaHe Poccuitckoif Qenepanuu He
Moroxe 18 Jer W He crapuie 65, BIaJEIONIME TOCYJAPCTBEHHBIM S3BIKOM POCCHICKON
Oeziepallid U COOTBETCTBYIOIIME KBATH(PHKALHOHHBIM TPEOOBAHUSIM, YCTAHOBIEHHBIM IS
SaMCILICHUA COOTBETCTBYIOMIMX JO/DKHOCTEH aJMAHUCTPATHBHO-YIPABIEHYECKOr0 MEepCoHAa
YHEBepcuTeTa, NPH OTCYTCTBHM OrPAHUYEHUH, CBS3AHHBIX C paboToif B 06pasoBaTenbHBIX
OpraHU3aIusX.

2.2. OfuH U TOT Xe IpaXKIaHWH BIIPABE MPHHSTH y4acTHe B KOHKypce HEOTHOKDPATHO M
OTHOBPEMEHHO Ha HECKOJIBKO JOJIKHOCTEH,
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3. IOPSAAOK INTPOBEAEHUS KOHKYPCA

3.1. KoHKypc Ha 3amelleHHe BAKaHTHBIX JOMKHOCTEH OOBSBISIETCS II0 PEIICHHIO
peKTOpa Y HUBEPCUTETA.

3.2. KagpoBas paboTa, CBs3aHHas C OpraHu3aluedl u oOecreyeHWeM IPOBEICHUA
KOHKYpCa, OCYIIIECTBIISETCS OTAENIOM KaJpOB Y HUBEPCUTETA.

3.3. Konkypc mpoBOAUTCS KOHKYPCHOH KOMUCCHEH.

3.4. KoHKypc 3aKirouyaercs B OLEHKe NPOPEeCCHOHAIBHBIX H JIMYHOCTHBIX KauyeCTB
KAKIOrO IpakKJaHWHA, M3bSBUBILETO JKEJAHHE y4acTBOBATH B KOHKYpCE€ M HOIYIIEHHOro K
y4acTHIO B HeM (manee - KaHIMIAT), HCXOIS M3 KBAIM(UKAIMOHHBIX TPEOOBAaHUM A
3aMeIlEeHHs COOTBETCTBYIOIMUX JTODKHOCTEH aIMUHUCTPATUBHO-YIIPABICHYECKOr0 NIEPCOHANa.

3.5. Ha opULHATBEHOM caiTe YHuBepcUTETA B HH(POPMaIMOHHO-
TeJIeKOMMYHHMKAMOHHOM cetn «VHTEepHEeT» pa3MelnaeTcsi 0ObABIECHHE O MPUEMe TOKYMEHTOB
JUIA ydacTHsl B KOHKypce, a Takke HHpopmalMs O KOHKypce: HaWMEHOBAaHHS BaKaHTHBIX
JODKHOCTEN  aJIMHHUCTPATHBHO-YIIPABICHYECKOrO MepcoHana, IS 3aMEIIeHHs] KOTOPbIX
00BSBIICH KOHKYPC, KBaTU(HUKAUUOHHBbIE TpeOOBaHUS, MECTO U BPEMs MpHEMa TOKYMEHTOB,
NOMUIEKAINUX [PEACTABICHUIO B COOTBETCTBMU ¢ HacTosmuM IlomoxenueM, Cpok, 10
HCTEYEHUS] KOTOPOro MPUHUMAIOTCS YKa3aHHBIE IOKYMEHTBI, Jara IPOBEICHHUS KOHKYypca,
MECTO ¥ MOPSIIOK €ro NPOBEIeHHs, APYTUe UHPOPMALMOHHBIE CBEIECHHS.

3.6. Pemrenne o mate, MecTe ¥ BpEMEHHU IPOBENEHHSI KOHKypca IpUHUMaeTcst PekTopom
Vuusepcuteta. KOHKYpC mpoBoaUTCS He mo3aHee yeM yepe3 30 KaleHAapHBIX AHEH Mocje JHA
3aBepIleHHUs preMa JOKyMEHTOB /ISl yUacTHsl B KOHKYPCE.

3.7. YHUBEpPCUTET HE MO3/HEE ueM 3a 15 KaJleHZapHbIX AHEH N0 HaThkl IIPOBEAEHHUS
KOHKypca pa3Mmemiaer Ha opuUUaTbHOM caiiTe B MHGOPMAaLMOHHO-TEJIEKOMMYHHKAMOHHON
ceru «VHTEpHET» HH(OPMAIIHIO O JaTe, MECTE ¥ BPEMEHH €r0 IMPOBEICHHUSL.

3.8. Ilpu mpoBeneHUH KOHKypca KOHKYPCHAass KOMHUCCHUSI OLIEHMBAeT KaHIUIAaTOB Ha
OCHOBaHUH NOKYMEHTOB, IIPEICTABICHHBIX UMH, & TaK)Ke Ha OCHOBE KOHKYPCHBIX IIPOLEAYP C
UCIIOJIb30BAaHMEM HE IPOTHBOpEYaAIluX (eaepalbHbIM 3aKOHAaM H JOPYT'MM HOPMAaTHBHBIM
npaBoBeIM akTaM Poccuiickoii ®enepauuu METOJAOB OLEHKH MNPOPECCHOHATBHBIX H
JMYHOCTHBIX ~ KayeCcTB  KaHAWAATOB,  BKIKOYas  WHIUBUAyalIbHOE  cobeceOBaHHE,
aHKETUPOBaHHE, IPOBEJICHUE IPYIIOBBIX IMCKYCCHH, HaMKMCaHUue pedepaTa UM TECTUPOBAHKE
[0 BOINPOCAM, CBS3aHHBIM C BBINOIHEHHEM [ODKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH IO JOKHOCTSIM
aIMMHUCTPATUBHO-YIIPABJICHYECKOT0 MIEPCOHANA, HA 3aMEIEHUE KOTOPHIX OHU MPETEH/YIOT.

3.9. KoukypcHple Tpolenypsl M 3aceJaHHe KOHKYPCHOW KOMHCCHH NPOBOASATCS IIPH
HaAJIMYMK HE MEHEE JBYX KaHJIUIATOB.

3.10. 3acenaHue KOHKYPCHOM KOMMCCHH CYUHTA€TCs NPABOMOUYHBIM, €CIH Ha HEM
NPUCYTCTBYET HE MEHEee ABYX TpeTed OT o0Iuero yucia ee wieHoB. [IpoBenenue 3acenanus
KOHKYPCHOW KOMHMCCHM C YYacTHEM TOJIBKO €€ WYJIEHOB, 3aMelNaloIlUX JOKHOCTH
aIMHHHCTPATUBHO-YIIPABJICHYECKOIO IIEPCOHATA Y HUBEPCUTETA, HE JOIYCKAETCH.

"neH KOHKYPCHOH KOMHMCCHHM B CITyyae BO3HHKHOBCHHS Y HErO KOH(JIHKTA MHTEPECOB,
KOTOPBIH MOXXET MOBIMATL Ha €70 00BEKTHBHOCTD NPH TOJIOCOBAHUH, 00S3aH 3asBUTH 00 3TOM U
HE JIOJDKEH Y4acTBOBATH B 3aCE€JaHUU KOHKYPCHOM KOMMCCHH.

Perenns KOHKYPCHOM KOMUCCHH [0 pe3yJbTaTaM MpoBeNeHHs KOHKypca IIPUHUMAIOTCS
OTKPBITHIM  IOJIOCOBAHHEM GOJIBIIMHCTBOM TOJOCOB €€ YICHOB, IPUCYTCTBYIONIMX Ha
3acenanuu. IIpn paBeHCTBE rOIOCOB PEINAIOLIMM SBIISETCS [OJOC MPEICENATeNs KOHKYPCHO
KOMMCCHH.

3.11. Pe3ynbTaTel To/IOCOBaHHS W pelIeHHe KOHKYPCHOM KOMHCCHUH O(QOPMIISIOTCS
MPOTOKOJIOM, ~ KOTOpPBIA IMONNMHCBIBACTCS MpEACENaTeNeM, 3aMeCTHTENeM IpeaceaaTels,
4ICHaMU KOHKYPCHOW KOMHMCCHM U CEKPETapeM, y4acTBOBABLINMY B 3aCeIaHUH,

3.13. Undopmanus o pesyinbratax KOHKYpca B 7-{HEBHBIH CPOK CO JHS €r0 3aBEpIIEHUS

pasMellaeTcs  Ha  oduuMATbHOM  caifte  YHHBepcHTeTa B uH(pOpMaUOHHO-
TEJICKOMMYHHKAIMOHHOM ceTH «HTepHEeTY.



3.14. Kanauaat BnpaBe 06kanoBaTh pelleHHe KOHKYPCHONW KOMUCCHH B COOTBETCTBHH C
3aKOHOAaTeNbCcTBOM Poccuiickoit @enepanuu.

3.15. Pacxonsl, CBS3aHHBIE C Y4acTHeM B KOHKypce (IIpoe3l K MECTy NpOBEICHHS
KOHKYpca H 00paTHO, HaeM JXKUJIOTO MIOMEIIEHHs, TPOXKUBAHKE, NI0JIL30BAHUE YCIIyTaMH CPEJICTB
CBSI3U M APYTHUeE), OCYIIECTBISIOTCS KaHAWAaTaMy 3a CUET COOCTBEHHBIX CPEJICTB.

3.16. Tlo utoram KOHKypca KOHKYpCHas KOMHCCHSI NPUHHUMAeT OJHO M3 CIEXYIOIHX
pELUCHUN:

- 0 IPU3HAHMHU OJJHOTO KaHAMJaTa NobeIuTeaeM KOHKYpCa;

- 0 IPU3HAHUU KOHKYpCa HECOCTOSBUIMMCS B OJJHOM U3 CIEAYIOIIMX CITy4YaeB:

- IOCTYIUIEHUS MEHee JBYX 3asiBICHHH Ha yyacTHe B KOHKYpCE;

- B CJIy4ae, €CIM 110CJIe 0TKa3a KaHIUIATOB OT y4acTHsl B KOHKYPCE OCTAJIOCh MEHEE JIBYX
KaH/IUIaTOB;

- IPU3HAHHUS BCEX KaHIAMIATOB HE COOTBETCTBYIOLIUMH TPEOOBAHUSAM.

3.17. PemeHne KOHKYPCHOM KOMHCCHUM IIPUHMMAETCS B OTCYTCTBHE KaHAWJATa H
SBJISICTCS OCHOBaHHMEM ISl 3aKJIIOUYEHHsl ¢ HUM TPYZOBOIO [OTOBOpa, HAa3HAYEHHs €ro Ha
BaKaHTHYIO JJOJDKHOCTh JTM00 0TKa3a B TAKOM Ha3HAYCHHHU.

3.18. o pe3ynbraTam KOHKypca U3JaeTCs MpHKa3 peKTOpa Y HUBEPCUTETA O Ha3HAYECHUH
nobenuTeNns KOHKypca Ha BAaKaHTHYIO JOJDKHOCTb M 3aKIIFOUaeTCs TPYIOBOM JOrOBOp C
nobenuTeneM KOHKypca.

Kanauaarel, NpUHMMAaBIIKE y4acTHE B KOHKYpce, HO HE 3aKIIOYMBIIHE TpPYIOBOM
JIOTOBOp, MOTYT OBITh BK/IIOYEHBl B KaJpOBBIA pe3epB YHHUBEPCUTETA IO IPEACTABICHHIO
KOEKYPCHOU KOMHUCCHH.

3.19. JIOKyMEHTHI IpETEeHJEHTOB Ha 3aMeIleHHe BaKAHTHOM JOJDKHOCTH, He
JONYUIEHHBIX K YYaCTHUIO B KOHKYpPCE, H KaHIUAaTOB, yYaCTBOBABIIUX B KOHKYpPCE, MOTYT OBITh
UM BO3BpALIEHbl MO0 NMCbMEHHOMY 3asBICHHIO B TEUEHHE TpeX JIeT CO JHS 3aBepIIEHUs
KOHKypca. JIo HCTeYeHHs 3TOro CpoKa JOKYMEHTBI XPaHSATCS B apXMBE OpraHa MeCTHOIO
CaMOyNpaBJIEHHUs, 110CIIE YEro NO/UIekKAT YHUUTOKEHHIO.
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