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1. OO0mue mMoJI0KEHHS

1.1 Otpen acnupaHTYypel W JOKTOPaHTYpHI (Hajee — OTHEN) SIBIASETCS CTPYKTYPHBIM
nozpasgeneHneM @I'BOY BO «Jlarectanckuii rocy1apCTBEHHBIN TEXHUYECKHH YHHBEPCHUTETY.

1.2 Obmee pyKOBOACTBO M KOHTPOJIb PabOTHI OTHENa OCYLIECTBISET MPOPEKTOP II0
HAy4YHOU U MHHOBALIMOHHOM EATENHHOCTH.

1.3 Hacrosimmee NoJIOXXEHHE PETYIUPYET NESATEIBHOCTh OTIelNa, ONpenelsieT ero 3aaadH,
(GyHKIMH, IpaBa U 00s13aHHOCTH PaOOTHHUKOB, MOPSAIOK OpraHU3aliK PabOThI, PEOPraHU3auy U
JTMKBHJIAINY OTIEIL.

1.4 B cBoell NeATenbHOCTH OTHAEN acCHUPAHTYPhl M JOKTOPAHTYPHI PYKOBOACTBYETCS
3aKoHoHarenbCTBOM Poccuiickoit @enepannu, ycTaBoM, JIOKAIBHBIMA HOPMATUBHBIMH aKTaMH
VHHBepCcHTETA, a TAKXKE HACTOSIIUM ITOJIOKEHHEM.

1.5 Otnen acnupaHTYpbl U JOKTOPAHTYPBl OPTraHU3YeTCS M JIMKBHIUPYETCS MPHUKa30M

PEKTOpa Ha OCHOBAaHHUH PECIICHUA Yuyenoro coBera YHHUBCPCUTETA.

2. OcHoBHBIE 3aJa4H

2.1 OcHOBHBIMH 3a/laUuaMH OT/eJIa SBJISIOTCS:

22.1. xoopmuHamus paboTel 00pa3oBaTeNbHBIX ¥  HAYYHO-HCCJIEI0BATEIBCKHUX
NOJpa3feNIeHu YHHBEpPCHTETa IO BOIPOCaM IIOATOTOBKH AaclUPAHTOB, JOKTOPAaHTOB U
IPUKPETICHHBIX JIMII;

2.2.2. KOOpIWHAIMS peaau3alliid 00pa30BaTENBHBIX MIPOTPaMM BBICIIETO 00pa3oBaHHs -

IPOrpamMM IOATOTOBKY HAY4HBI U HayYHO-IIEJarOTHYECKUX KaJpOB B aCIUPAHTYpE.
3. @yHKIHUH 0TIe1a ACHHPAHTYPBI H TOKTOPAHTYPbI

3.1 B cOOTBETCTBUM C BO3JIO)KEHHBIMH 3a/ladyaMH OTIEN acHHPaHTYphl U JOKTOPAHTYPHI
BBIIIOJIHSAET CIIeAyIomue QyHKIUHU:

3.1.1. opraHu3yeT H KOHTPOJUpPYeT OOpa30BaTENbHBIM MPOIECC B AaCHUPAHTYpPE
VYHHBEPCHUTETA B COOTBETCTBUH C (eepalbHBIMU TOCYAaPCTBEHHBIMH TPEOOBaHUSIMH;

3.1.2. ocymecTBIsieT KOHTPOJIb COOTBETCTBHS Y4YEOHBIX IUIAHOB (elepaibHBIM
rOCYZapCTBEHHBIM TPeOOBaHUSIM;

3.1.3. opraHm3yeT mpueM B AaCIHpPAHTYpy U IOKTOPAHTYPY, MPHUKPEIUICHHE JIHIl It
IOATOTOBKH IHCCEPTAllMM Ha COMCKAHHME Yy4YeHOM CTENEHM KaHAuaTa HayK, NpOBEIACHHE
BCTYIHUTCIBHBIX M KaHIUIATCKUX O5K3aMEHOB, IIOATOTOBKY IOKYMEHTOB O 3auHCIICHHH H
OTYHCJICHHH, O Ha3HAYEHHUH HAY4YHBIX KOHCYJIBTAHTOB IOKTOPAaHTaM, YTBEPXIECHHUH Hay4HBIX
PYKOBOIOHUTEJIEH aCIUPAaHTOB M IPUKPEIUIEHHBIX JIMI[, OpPraHU3yeT IMPOBEICHHUE 3acelaHuil u
BEJIET JeI0Ipou3BoACTBO [IpreMHOM KoMHUCCHY acTUpaHTyphl Y HUBEPCHUTETA,

3.1.4. bopMupyeT U BeIET TUYHBIE eia aCHUPAHTOB, JOKTOPAHTOB M IPUKPEILIEHHBIX JIHI]
VYHuBepcurera;



3.1.5. ocymecTBIIET comepiKaTelbHOE HAIOJNHEHHE KOPIIOPAaTHBHOIO Ioprana (caiTa)
YHHUBEpcHUTETa B YacTH [JEATEIBHOCTH AaCUPAaHTYphl M JOKTOPAHTYpBl, IIOATOTOBKY
HH(POPMAILMOHHBIX MaTePHAJIOB [yl pa3MELIeHUs Ha IOPTAJIE;

3.1.6. popmupyer u obecrneunBaeT paboTy O6a3pl JaHHBIX ACIHUPAHTOB, JOKTOPAHTOB H
TIPUKPEIUICHHBIX JIUI Y HUBEPCUTETA,;

3.1.7. moaroTaBiIMBaeT W BBIAAET aclUpaHTaM, JOKTOPAHTaM M IPHKPEIUIEHHBIM JIAIAM
CIpaBKM M HWHBIE JTOKYMEHTHI, MpPEIyCMOTPEHHBIE 3aKOHOIATeNbCTBOM 00 0Opa3oBaHMU H
JIOKaJIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMH aKTaMH Y HUBEPCUTETA;

3.1.8. opranusyer pa3paboTKy MPOEKTOB JOKAJIbHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB, KACAIOLIUXCS
cdepsl AeSITeNbHOCTH OT/IENa;

3.1.9. KoHcynbTHpyeT 00pa3oBaTenbHBIE, HAYYHO-UCCIENOBATENILCKHE W HHEIE
CTPYKTYpHBIE TOApa3felieHHs] YHUBEPCUTETAa, PaOOTHHKOB, CTYyJEHTOB M acIHMpaHTOB IIO
BOIIPOCaM, OTHOCSIIIUMCS K IIOJTOTOBKE aCUPAHTOB, JOKTOPAHTOB M IIPHKPEIITIEHHBIX JIHII;

3.1.10. obecreunBaeT MOArOTOBKY HH(OPMAIIOHHO-aHATUTHYECKHX, HHGOPMaIHOHHO-
NPE3CHTAIlMOHHBIX MaTepHalioB, KacaromuXcs cdephl NEATEIbHOCTH OTHAENa M IIPOEKTax B
paMKax JesSTeTBbHOCTH OT/eNa; CIPaBOYHO-OTYETHOH  JOKyMEHTAallMH IO  BOIpOCaM
NeSTebHOCTH  acClHUpaHTyphl ~ YHHBEpPCHTETa I  PYKOBOJACTBA Y HHBEPCHTETA,
Tepputopuanbhblit opran @enepanbHoi CITyKObI TOCYJApCTBEHHOM CTaTUCTUKY 10 PecmyOiuke
Iarectan ([larectancrar), MuHHCTepcTBa HayKd W Bbicuiero oOpasoBaHus Poccuiickoin
Oenepannu (nanee - Munobpuayku Poccun);

3.1.11. ocymecTBiseT IOArOTOBKY IIPEIJIONKEHUH pPYKOBOACTBY YHHBEPCHUTETA IIO
BOIIPOCAM pa3BUTHS aCIIUPAHTYPHI Y HUBEPCUTETA,;

3.1.12. yyacTByeT B MpOBENCHHH pEKIAMHBIX KaMIIaHHH, pa3paboTKe peKIaMHON
IOPONYKIMH, TPOBOOUT BBICTABKH, IHH OTKPBITBIX [BEpPEd M HHBIE IIPE3CHTAHOHHBIE
MEpOTIPHUATHS;

3.1.13. ocymiecTBiseT B3aMMOJCHCTBHE ¢ HAYYHBIMH PyKOBOIUTEISAMHU, PaOOTHUKAMH U3
yucia podeccopcKo-Tpeno aBaTenbCKoro COCTaBa, Hay4YHBIMU paboTHUKAMH,
IOpeACTaBUTENSIMH  MHBIX OpraHu3aluii 10 BOINpOCaM IOATOTOBKH  aclHMpaHTOB U
MIPUKPETUICHHBIX JIHII,

3.1.14. KOHCYIBTHPYET ACMUPAHTOB, JOKTOPAHTOB M IPUKPEIJIEHHBIE JIUIA 110 BOIIPOCAM
00y4eHHUs B aCIUPAHTYPE U TOKTOPAHTYpE Y HUBEPCUTETA;

3.1.15. cocTaBnseT pacmucaHue 3aHATHI, cecchil, rpagKOB Iepecad Ha OCHOBE y4eOHBIX
IUIaHOB;

3.1.16. ocymectBisier paboTy MO IUIAaHUPOBAHMIO HArpy3kd Ipodeccopcko-
IIPENoJaBaTeIbCKOro COCTaBa B YaCTH aCIUPAHTYPHI;

3.1.17. uHbOpMHpYeT acmUpaHTOB O MEPOIPHUATUIX B paMKax oOpa3oBaTenbHOU
IIPOrpaMMBl 4Yepe3 HHTEPHET-CTpaHHIy OTAeNa Ha KoprmopatuBHOM moprane (caiire) IAI'TY,
3JIEKTPOHHYIO TIOYUTY;

3.1.18. ocymiecTBisieT KOHTPOJb BBIIOJHEHHUS HHIWBUAYAIbHBIX IUIAHOB acIUPaHTOB,
JOKTOPAaHTOB M TPUKPEIJICHHBIX JIAI, OpraHU3yeT IPOBEJECHUE 3aceJaHuid M BeIeT

ACJIOIIPOU3BOACTBO ATTCCTAallTHOHHBIX KOMHMCCHH; OCYIIECTBIIACT TEXHHUYCCKOEC H



JNOKYMEHTAI[AOHHOE  COIIPOBOXKAEHHE IIPOBENEHMS TEKYLIEro KOHTPOJII YCIIEBaeMOCTH,
IIPOMEXYTOYHBIX aTTECTAllMi U UTOTOBOH aTTeCTalliy acClIMpaHTOB Y HUBEPCUTETA,

3.1.19. of6ecneunBaeT NOATOTOBKY MJOKYMEHTOB O CTHIICHAHAIBHOM OO0ECHEYEHHH
aClMPaHTOB, IPEUIOKEHUH O Ha3HAYCHWHM HMEHHBIX CTHUICHIUI acIUpaHTaM, OKa3aHHH UM
MaTepHUaIbHOMN ITOMOIIIH;

3.1.20. opraHum3yeT W NpPOBOAMUT COOpaHMs, CEMHHApHl W T.I., HANpaBJIE€HHBIE Ha
IIOBBIIIEHHE PE3YIBTATUBHOCTU PabOTHI aCIUPAHTOB, JOKTOPAHTOB M MPHUKPETICHHBIX JIHII,

3.1.21. ocymecTBIsieT MOHUTOPUHT ¥ aHAJH3 COCTOSHHS U YPOBHS IMOATOTOBKH HAy4HO-
NEeJAarori4eCKMX M HaydHBIX KaIpoB B acIHUpaHType U IOKTOPaHTYpe, Pe3yJIbTaTOB pabOTHI
yIIpaBJIEHHs C HAYyYHO-TIEIarOrMYeCKIMHU KapaMHi YHHBEPCHTETA,

3.1.22. npennaraeT MEpONPHUSITHS VISl BKJIFOUEHHUS B IEPCIIEKTUBHEIE [UIAHBI U TIPOrPaMMBI
pa3sBUTHs YHHBEPCHUTETAa, TOTOBHUT NPEAJIONKEHUS YUEHOMY COBETYy U PEKTOpaTy IO BOIpocam
IIOATOTOBKH HaYYHBIX U HAyYHO-IIEIarOrHYECKUX KaJapoB;

3.1.23. peanuzyeT COBMECTHO ¢ Y4YEHBIM COBETOM YHHBEpPCHTETAa MEphl IO
COBEPILIEHCTBOBAHHIO y4yeOHOTIO IpoIiecca B aCIUPaHType U JOKTOPaHTYpE;

3.1.24. ocymecTBIs€T OpraHHU3aIMIO JAEJONPOU3BOJACTBA B OTHENE ACHHUPAHTYPhl H
IOKTOPAHTYPBI, yU€T U OTUYETHOCTD.

4. IIpaBa u 00513aHHOCTH

4.1 PaGoTHHKH OT/IeNIa HIMEIOT IIPaBO:

4.1.1. ygyacTBOBaThH B 00CYXI€HHH BOIPOCOB, KACAIOUINXCS KOMIIETEHIMH [TOApa3IeIeHus,
a TaK)Ke 3HaKOMHUTBHCS C IIPOEKTaMM PELIeHHH W MOCTAHOBJIEHUH peKTopara U YYEeHOro COBeTa
10 po6JieMaM acUpaHTypPhl U TOKTOPAHTYPHI;

4.1.2. momy4aTb OT pYKOBOACTBA M IIOApa3JelieHHH YyHHBEpcUTeTa HH(OpMALUH,
HE0OXOIUMYIO ISl BBIIIOJIHEHUS (QYHKIIUH, U3JI0XKEHHBIX B HacTosmeM [looxxeHuw,

4.1.3. BBIHOCUTH Ha pPacCCMOTPEHHE peKTopara M YYEHOr0 COBETa MHpPEAIOXKEHHS II0
YJIYYIIEHHIO OpraHU3alUuy JeSTeIbHOCTH MOApa3IeICHuUS;

4.1.4. xonmatalicTBOBaTh O TOOLIPEHHH COTPYIHHUKOB IOApa3AEICHHS, MOKTOPAHTOB H
acIUpPaHTOB, 00 OTYMCIICHUH W3 aCHHPAHTYPHl H JOKTOPAHTYPHI, O MEPEBOAE C OTHOH (OPMEI
o0y4yeHus Ha IPYTYIO H T.1.

4.2 PaboTHUKH OTHeNa 00S3aHbL;

4.2.1. BBIIOJHATH PEUICHUS YUYEHOTO COBETa YHHBEPCHUTETA, MPHUKA3bI, PACIIOPSIKEHHS H
[IOPYyYEHHUsI PEKTOpa YHHUBEPCHUTETa, KOOPAMHUPYIOLIETO IPOPEKTOpa, HadyalbHHKA OTHENa B
YCTaHOBJICHHBIE CPOKH;

4.2.2. Ka4eCTBEHHO U B IOJIHOM 00BEME BBINOIHATH BO3JIOKEHHBIE Ha HUX JODKHOCTHBIE
00513aHHOCTH;

4.2.3. naBate paOOTHUKaM CTPYKTYpPHBIX HOJIpa3/ielleHHH YHUBEPCUTETA pa3bsICHEHUS 110
BOIIPOCAM JESATENBHOCTH OT/IENa;

4.2.4. oCymEeCTBIATh Y4YeT U OIEPATUBHOE XpaHEHHE JIOKYMEHTOB, OOpasyrOLIUXCS U
OTKJIQIBIBAIOIIUXCS B JEATEIBPHOCTH OTJAENa, HMX Iepelady Ha apXWBHOE XpaHEHHE WU

BBEIICIICHUC Ha YHHUYTOXKCHHUEC B COOTBCTCTBHH Cco CpOKaMH, YCTaHOBJICHHBIMHA



3akoHoZarenbcTBOM Poccuiickoit ®Denepanuu, M JIOKAJIbHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH
VHuBepcuTeTa, BECTH JAEIONPOU3BOACTBO B COOTBETCTBHH C JIOKAJIBHBIMH HOPMAaTHBHBIMH
aKTaMH Y HUBEPCHTETa;
4.2.5. coxpaHATh KOH()UIEHIIHATEHOCTD CBEICHUH, COJEPXKAMXCS B JOKYMEHTAX OT/ENA,
4.2.6. COBEpIICHCTBOBATh M pPa3BHBATh HAIPABICHHUE JEATECIIBHOCTH YHHUBEPCHUTETA,

obecrieunBaeMoe OT/IETIOM.

5. OpraHu3zalnuoHHAas CTPYKTypa

5.1 Opranu3anuoHHas CTPyKTypa OT/ieNa BKII04aeT B ceOs:

- HaYaJIbHUKA OTJIENa aClIUPaHTYpPhl U JOKTOPAHTYPEI,

- BEIyLIETrO CIEHHUAINCTA;

- IOKyMEHTOBea.

5.2 HauanbHHK OTHOeNa acMUpPaHTypsl W JOKTOPAHTYPHl OCYLIECTBIAET oOmiee
PYKOBOACTBO HEATEIIBHOCTHIO ITOAPA3JEIEHUsS U HECET OTBETCTBEHHOCTDH 3a €r0 pe3yJbTaThl B
COOTBETCTBHUU C JOJDKHOCTHON MHCTPYKIIUEH.

5.3 lna obecrnieueHus YETKOM OpraHM3alliy NEATENbHOCTH IIOApa3JeNIeHUs MPOBOIATCS

CO6paHI/ISI, COBCIIaHHUs, INTAHEPKH, KOHCYJIbTallu! U T.II.

6. BzanmocBs3H ¢ APYTrHMH NOAPa3aeTeHUSIMH

6.1 Otmen acmuUpaHTYphl M JOKTOPAHTYPHI B YCTQHOBJIEHHOM IIOPSIIKE OCYIIECTBISET
CBSI3b C JPYTUMH CTPYKTYPHBIMHU TIOJApa3/eieHUsIMH Y HUBEPCUTETA II0 BOIIPOCAM peaM3aluu
3a/1a4, BO3JIOXKEHHBIX Ha OT/IENI B COOTBETCTBUU C HacToAmMM llonoxenuem.

6.2 Otaen oxa3bplBaeT METOIUYECKYIO, OPraHU3alMOHHYIO M KOHCYJIBTaTHBHYIO IIOMOIIb
KapeapaM B MpOBENCHHH Yy4eOHOW M HaydHO-HCCIIENOBAaTEIbCKOM paboTBl aCIHpPaHTOB,
JOKTOPAHTOB ¥ MPUKPETJICHHBIX JIUII.

6.3 OTmen oka3pIBaeT OpraHU3alUOHHYIO, HAyYHO-METOO0JIOTHYECKYI0, 00pa30BaTEIbHYIO
H HHOOPMAIMOHHO-aHAIUTHYECKYIO TIOMOINs (akynpTeTaMm, Kadempam,  JOKTOpaHTaM,
acIMpaHTaM U IMPUKPETUIEHHBIM JIMIAM [0 OpraHU3aliyl Hay4YHBIX HCCIIEO0BAHUH 110 pobiieMam
Pa3BUTHS HAYKH U HAyKOBEICHUS.

6.4 Ortmen cucteMaTuuecku HHGOPMHpYET pekTopar, (akyiabTeThl U Kadeapsl o

COCTOSIHHH M YPOBHE MOJTOTOBKH KaJIpOB Yepe3 aCIUPaHTYpPy, JOKTOPAHTYPY U NPHKPEILICHHE.
7. Aesonpou3BOACTBO
Jlenomnpou3BOACTBO OTAENa AaCMUPaHTYpsl M JOKTOPAHTYpPHl OCYIIECTBIIIETCS B
COOTBETCTBHM C HOMEHKJIATYpPO#i ieNT Y HUBEPCUTETA, YTBEPIKACHHOH PEKTOPOM.

8. OTBeTCTBEHHOCTDH

Otnen acnupaHTypsl H JOKTOPAHTYPHI HECET OTBETCTBEHHOCTH:

- 3a pe3yJIbTaThl pa6OTI>I 110 HAITpaBJICHUAM, OIIPEACIICHHBIM HACTOSIIIUM HOJIO)KCHI/ICM;



- 3a HAACXKHOC XPpaHCHUEC, IPAaBUJIBHOC BEACHHUE H HCIIOJIE30BAHHUEC JOKYMEHTAIIUHU OTOCIIA,

- 32 COXPaHHOCTb UMYIIIECTBA U 000pyIOBaHHUs, HAXOAIIETOCS B paCIIOPSKEHUH OT/IENA.

COI';TACOBAHO:

[IpopexTop no Hay4HO# U

HHHOBALIMOHHON NEATEIHHOCTH [II.A. FOcydos

HauaneHuk ropuangeckoro otaena M.H. I'apynoBa

CocTaBHTEJb:

HauanrHuk oTnemna

acCIIUPaHTYPHI H JOKTOPAHTYPHI A.M. TI'antmaposa




