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I. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ 

 

1.1. Нормативные правовые основания разработки программы 

Основными законодательными и нормативными документами, регламентирующими 

разработку и реализацию программы, являются: 

▪ Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Фе-

дерации»; 

▪ Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 

499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по до-

полнительным профессиональным программам» (зарегистрировано Минюстом России от 20 августа 

2013 г., регистрационный номер № 29444); 

▪ Методические рекомендации по разработке, порядку выдачи и учету документов о ква-

лификации в сфере дополнительного профессионального образования (Письмо Министерства обра-

зования и науки Российской Федерации от 12 марта 2015 г. № АК-608/06, № АК-609/06. № АК-

610/06); 

▪ Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 23 августа 2017 г. 

№ 816 «Об утверждении порядка применения организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации 

образовательных программ» (зарегистрирован Минюстом России 18 сентября 2017 г., регистрацион-

ный номер № 48226); 

▪ квалификационные требования, указанные в квалификационных справочниках (Еди-

ный квалификационный справочник должностей руководителей, специалистов и других служащих 

(ЕКС), Общероссийский классификатор занятий (ОКЗ), Общероссийский классификатор видов эко-

номической деятельности (ОКВЭД); 

▪ Методические рекомендации по разработке основных профессиональных образова-

тельных программ и дополнительных профессиональных программ с учетом соответствующих про-

фессиональных стандартов (Утверждено Министром образования и науки Российской Федерации 22 

января 2015 г. N ДЛ-1/05вн); 

 

1.2. Срок освоения программы: 24 часа 

 

1.3. Требования к слушателям 

 

К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются: 

1. Лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

2. Лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 

1.4. Формы освоения программы: очно.  
  

1.5. Цель и планируемые результаты обучения  

 

Целью освоения программы повышения квалификации «Деловой русский язык и культура про-

фессиональной речи» является обновление теоретических знаний и практических навыков государ-

ственных гражданских служащих Республики Дагестан, повышение уровня практического владения 

современным русским литературным языком у специалистов нефилологического и филологического 

профилей  в разных сферах функционирования русского языка, в письменной и устной его разновид-

ностях; овладение новыми навыками и знаниями в этой области и совершенствование имеющихся 

неотделимо от углубленного понимания основных свойств русского языка как орудия общения и пе-

редачи информации, а также расширения общего гуманитарного кругозора, опирающегося на уве-

ренное владение богатым коммуникативным потенциалом русского языка.  

В результате освоения программы предусмотрено совершенствование компетенций, необходи-

мых для профессиональной деятельности слушателей, и повышения их профессионального уровня в 

рамках имеющейся квалификации.  



 

 

Практическая часть программы включает современные формы и технологии обучения: дело-

вые игры, тренинги, дискуссии, круглый стол.  

Перечень профессиональных компетенций, качественное изменение которых осуществляется в 

результате обучения: 

- способность к саморазвитию, самореализации, приобретению новых знаний, повышению сво-

ей квалификации и мастерства; 

- способность логически верно, аргументированно и ясно строить русскую устную и письмен-

ную речь, публично представлять собственные и известные научные результаты, вести деловые пере-

говоры, презентации. 

 

 

II. УЧЕБНЫЙ ПЛАН 
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1 2 3 4 5 6 

1. 
Культура речи делового человека 2 2 - 

Зачет 

 (устный опрос) 

2. Функциональные стили русского 

литературного языка  
4 2 2 

Зачет 

 (устный опрос) 

3. 
Деловая риторика 4 2 2 

Зачет 

 (устный опрос) 

4. Принципы ведения деловых пере-

говоров, совещаний 
2 2 - 

Зачет 

 (устный опрос) 

5. Презентационная речь как разно-

видность публичной речи 
4 2 2 

Зачет 

 (устный опрос) 

6. 
Этика и культура руководителя 2 2 - 

Зачет 

 (устный опрос) 

7. Составление и оформление доку-

ментов 
4 2 2 

Зачет 

 (устный опрос) 

Итоговая аттестация по программе 2 - 2 Зачет 

Всего: 24 14 10 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

III. КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК  

 

Наименование разделов (дисциплин, практик, О б ъ е м   н а г р у з к и , ч . Учебные 



 

 

стажировок, иных видов учебной деятельности)  

 

дни 

1
-й

 д
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ь
 

2
-й

 д
ен

ь
 

3
-й

 д
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ь
 

Культура речи делового человека 2    

Функциональные стили русского литературного языка  4    

Деловая риторика 4    

Принципы ведения деловых переговоров, совещаний 2    

Презентационная речь как разновидность публичной речи 4    

Этика и культура руководителя 2    

Составление и оформление документов 4    

Итоговая аттестация по программе 2    
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